
   

附件 1 

基 本 建 设 程 序 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

—16— 

省教育厅

审核备案 

  校园规划 

项目立项 

设计招标 

施工图设计 

初步设计 

市 

建 

委 

审 

批 

监 

督 

备 

案 

规 

划 

局 

审 

批 

竣工验收 

工程施工 

工程招标 

监理招标 

规划 方案设计 

投资估算 

设计概算 

施工图预算 

工程量清单 

竣工决算 

省发改委 

审批 

交付使用 

设计任务书 

基建规划 



   

附件 2 

基本建设工程项目立项程序流程 
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项目建议书 

可行性研究 

常委会或

校务会 

主管部门 

（教育厅、发改委） 

设计任务书 

规划设计方案 

不予立项 

修改 

同意 

不同意 

批准 

未批准 

修改后

再报批 

基本建设

指挥部 

同意 

校园建设

领导小组 

同意 

修改 

修改 

进入设计、施工阶段 

西安市

规划局 

批准 

未批准 



   

附件 3 
基本建设工程设计变更程序流程 
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变更内容及其理由，申请单位预估变更造价 

工程部审查意见 

变更申请 

设计单位修改图纸 

施工单位照图施工

单位变更 

设计审查意见

或申请 

监理审查意见

或申请 

项目现场负责人审查

意见 

主管校长 

同意 

不同意 

同意 

同意 

同意 

同意 

不同意 

不同意 

同意（预算金额 5000 元以内） 

 

同意（预算金额 1 万元以内） 

 

工程部工程科审查意见 

同意 

不同意 

不同意 

不同意 

设计单位提出变更 

监理单位提出变更 

同意（预算金额 100 万元以上） 

同意（预算金额 10 万元以内） 

 

同意（预算金额 10 万元以上 100 万元以下） 

 

不同意 

基本建设指挥部 

同意 

校园建设领导小组 

 

不同意 

同意 



   

附件 4 

基本建设工程合同审查程序流程 
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相关负责人起草合同 

基本建设工程部内部审签 

工程部将审核意见 

综合修改后与施工单位达成共识 

 

将合同送财务处审签 

将合同送审计处审签 

审核完毕 

不
同
意 

审核完毕 

将合同送法律顾问审签 

法律顾问审签 

将合同审定稿返回施工单位签字盖章 

工程部负责人或委托人审签、必要时报送法定代表人审签 

同意送审、签批 

报送法律顾问审阅、加盖合同章生效 

报招标管理处、财务处、 

    基本建设指挥部办公室备案 

 
将合同送主管校长审签 

审核完毕 

审核完毕 



   

附件 5 

工程材料及设备认质认价程序流程 
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施工单位申报 

监理审查 

通知监理及施工单位 

项目现场负责人

审查 

材料采购小组组织考察 工程部审查 

材料采购小组招（议）标 

签订供货合同 



   

附件 6 

基建材料认质认价申报表 

施工单位： 项目名称： 年   月   日 

序号 材料名称 规格型号 单位 单价 数量 要求时间 备注 

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

监理单位签章  年   月   日  工程部签章      年    月    日 

—21— 



   

附件 7 

工程进度款审查支付程序流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

同意付款 
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施工单位付款申请 

监理审核 

同意付款 

基建财务审阅付款资料 

 

通知施工单位开发票（金额数） 

 

填报账标签并审签后报送基建财务 

 

不
同
意 

 

付款 

 

基本建设工程部内部审核 

审核 

施工单位将开好的发票送工程部 

 

同意付款 

 

 
 

不
同
意 

 


